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1. Общие положения

1.1. Правила пользования библиотекой Автономной некоммерческой 
профессиональной образовательной организации «Колледж международного 
туризма, экономики и права» (АНПОО «КМТЭП» (далее – колледж) 
разработаны в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации 
«Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ, 
Примерными правилами пользования библиотекой среднего специального 
учебного заведения, рекомендованными Центральной библиотечно-
информационной комиссией Минобразования РФ 5 декабря 2002 г. и Письмом 
Минобразования РФ от 17 декабря 2002 г. № 27-54-727/14 «О направлении 
Примерного положения о библиотеке среднего специального учебного 
заведения и Примерных правил пользования библиотекой среднего 
специального учебного заведения». 
1.2. Правила пользования библиотекой колледжа (далее - Правила) 
регламентируют общий порядок организации обслуживания читателей, права 
и обязанности библиотеки и её читателей. 
1.3. Читателями являются: 
- обучающиеся колледжа 
- преподаватели и иные работники колледжа. 

2. Читатели, их права, обязанности и ответственность

2.1. Обучающиеся колледжа, преподаватели и иные работники колледжа 
имеют право на бесплатное пользование библиотечно-информационными 
ресурсами колледжа. 
2.2. Читатели вправе: 
- получать полную информацию о составе фондов библиотеки через систему 
каталогов и картотек и другие формы библиотечного информирования; 
- получать из фонда библиотеки для временного пользования в читальном зале 
или на абонементе любые издания, неопубликованные документы или их 
копии; 
- получать консультативную помощь в поиске и выборе источников 
информации; 
- использовать компьютерную технику, предназначенную для пользователей 
библиотеки; 
2.3. Читатели обязаны: 
- бережно относиться к книгам и другим произведениям печати, полученным 
из фондов  библиотеки, возвращать их в установленные сроки, не выносить их 
из помещений библиотеки, если они не зарегистрированы в 
читательских   формулярах или других учётных документах, не делать в них 
пометки, подчёркивания, не вырывать и не загибать страниц, не нарушать 
расстановку в фондах открытого доступа, не вынимать карточки из каталогов 
и картотек. 
2.4. При получении книг, других произведений печати читатели должны 
тщательно просмотреть их и в случае обнаружения каких-либо дефектов 
сообщить об этом библиотекарю. В противном случае ответственность за 
порчу книг несёт читатель, пользовавшийся изданием последним. 



2.5. Ежегодно, в конце учебного года, читатели обязаны сдать в библиотеку 
всю имеющуюся у них литературу.  
2.6. Читатели, причинившие библиотеке ущерб, компенсируют его в размере, 
установленном Правилами, а также несут иную ответственность в случаях, 
предусмотренных действующим законодательством. 
2.7. За повреждение и утрату изданий несовершеннолетними пользователями 
ответственность несут их родители и законные представители. 

3.  Права и обязанности библиотеки
3.1. Библиотека обязана: 
- обеспечивать читателям возможность пользоваться всеми фондами 
библиотеки; 
- популяризировать свои фонды и предоставляемые услуги, развивать и 
поощрять интерес к литературе; 
- совершенствовать библиотечное и информационно-библиографическое 
обслуживание читателей, внедряя компьютеризацию и передовые технологии; 
- проводить устные консультации, предоставляя в пользование читателям 
каталоги, картотеки и иные формы информирования,  
- проводить занятия по основам информационно-библиографической 
культуры; 
- осуществлять постоянный контроль за возвращением в библиотеку 
выданных книг и других изданий; 
- создавать и поддерживать в библиотеке комфортные условия для работы 
читателей; 

4.  Порядок записи читателей в библиотеку
4.1. Для записи в библиотеку читатели обязаны предъявить студенческий 
билет или другое удостоверение личности.  
4.2. На основании предъявленных документов библиотекарь заполняет 
читательский формуляр.  
4.3. При записи в библиотеку читатель должен ознакомиться с Правилами и 
подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью в читательском 
формуляре. 

5.  Правила пользования читальным залом
5.1. Энциклопедии, справочные издания, словари, редкие и ценные 
издания   выдаются только в читальном зале. 
5.2. Издания для работы в читальном зале обучающимся выдаются под 
студенческий билет. 
5.3. Не разрешается посещать читальный зал в верхней одежде (с верхней 
одеждой в качестве ручной клади), приносить с собой напитки и пищевые 
продукты, разговаривать по мобильному телефону, выносить из помещения 
читального зала издания без разрешения библиотекаря, нарушать тишину и 
порядок в помещениях библиотеки. 



6.  Правила пользования электронными ресурсами

6.1. Библиотека АНПОО «КМТЭП» предоставляет читателям бесплатный 
доступ к Электронно-библиотечной системе «Образовательная платформа 
Юрайт» и к базам данных Электронного Каталога библиотеки. 
6.2. При работе с электронными ресурсами пользователь обязан: 
- пользоваться только программным обеспечением, установленным на 
автоматизированных рабочих местах; 
- удалять и редактировать только собственные файлы; 
- по окончании пользования автоматизированным рабочим местом закрывать 
использованные программы и документы, применяя стандартные процедуры 
выхода; 
- сообщать работнику библиотеки о возникших неполадках и нарушениях в 
работе компьютера. 
- бережно относиться к имуществу, техническому и программному 
обеспечению, оборудованию и носителям информации; 
- соблюдать технику безопасности при работе с персональным компьютером. 
6.3. При работе с электронными ресурсами запрещено: 
- запускать какие-либо собственные программы, принесенные на съемных 
носителях информации либо скопированные из сети Интернет; 
- подключать к компьютеру собственные периферийные устройства; 
- вносить изменения в настройки компьютера и программного обеспечения; 
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